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ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Область применения

Настоящее Положение о закупочной деятельности (далее по тексту – Положение) является документом, который регламентирует закупочную деятельность ОАО «Авангард» (далее - общество) для нужд и за счет средств общества в соответствии с ФЗ №223 от 18.07.2011 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее ФЗ №223) и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки), условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

Положение учитывает специфику производства на научно-производственных предприятиях.

Целями регулирования настоящего положения являются создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей общества в продукции с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективное использование денежных средств, направляемых на закупки такой продукции, развитие добросовестной конкуренции, обеспечение гласности и прозрачности закупки.

Основными принципами осуществления закупок являются:

1) информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) обеспечение целевого и экономически эффективного расходования средств на приобретение товаров, работ, услуг (при необходимости учитывая стоимость жизненного цикла закупаемой продукции) и реализации мер, направленных на сокращение издержек общества;

4) не ограничение допуска к участию в закупочных процедурах.


Общество не компенсирует участникам закупки их затраты, связанные с участием в процедуре закупки.

Настоящее Положение регулирует взаимоотношения между подразделениями общества, возникающие в процессе подготовки, проведения процедуры закупки и исполнения решений единой комиссии по конкурентным процедурам.

Положение обязательно для применения всеми подразделениями общества при размещении заказов и заключении договоров на закупку оборудования, товаров, работ и услуг в рамках производственно-хозяйственной деятельности за счет средств общества.
Настоящее положение распространяется на все закупки товаров, работ, услуг для собственных нужд заказчика (ОАО «Авангард»).
Положение не регулирует отношения, связанные с:

· осуществлением заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

· закупкой в области военно-технического сотрудничества;

· куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

· приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

· закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

· осуществлением заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности".

Статья 2. Нормативные ссылки

При закупке товаров, работ, услуг общество руководствуется Конституцией РФ, Гражданским кодексом РФ, федеральными законами РФ (в том числе, ФЗ №223) и иными нормативными правовыми актами РФ, а также настоящим Положением и иными документами общества, принятыми в его развитие. Внутренние нормативные документы общества, регламентирующие вопросы закупок и противоречащие нормам настоящего Положения, с момента введения в действие настоящего Положения утрачивают силу.

Статья 3. Термины и определения

В настоящем положении применены следующие термины с соответствующими определениями:
аукцион: конкурентная процедура закупки, при которой единая комиссия по конкурентным процедурам определяет участника аукциона, предложившего наиболее низкую цену договора, путем проведения торговли по снижению начальной (максимальной) стоимости договора на поставку продукции, по правилам и в порядке, установленном в аукционной документации;

аукцион в электронной форме: аукцион, проведение которого в режиме реального времени обеспечивается оператором электронной площадки в сети интернет;



       день -календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок прямо устанавливается в рабочих днях. При этом рабочим днем считается день, который является в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или)нерабочим праздничным 

единая комиссия по конкурентным процедурам (далее единая комиссия): постоянно действующий созываемый коллегиальный орган, создаваемый в соответствии с приказом Генерального директора ОАО «Авангард»  (далее Генерального директора) для выбора поставщика путем проведения процедур закупки, предусмотренных настоящим Положением с целью заключения договора;

заказчик: ОАО «Авангард»  (далее общество);

закупки: приобретение товара, выполнение работ, оказание услуг, проводимые путем конкурентных и неконкурентных процедур;

   закупка у единственного поставщика: под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается неконкурентный способ закупки, при котором заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику) без проведения процедур привлечения и сопоставления предложений других поставщиков;

запрос ценовых котировок (далее - запрос котировок): конкурентная  процедура закупки, при которой единая комиссия по конкурентным процедурам определяет в качестве победителя участника, предложившего наименьшую стоимость выполнения договора на поставку продукции;

закрытые процедуры закупки: процедуры закупки, в которых могут принять участие только поставщики, персонально приглашенные заказчиком;

запрос предложений: конкурентный способ закупки, в рамках которого общество производит запрос коммерческих предложений и оставляет за собой право принять любое из полученных предложений либо продолжить закупочные процедуры путем выбора иных конкурентных способов закупки;

закупочные органы общества: коллегиальные органы,  созданные для управления закупочной деятельностью и координацией закупок: единая комиссия по конкурентным процедурам, комиссия по закупкам финансовых услуг, рабочие группы, подразделения-инициаторы закупки;

конкурентная процедура закупки: процедура закупки, предполагающая наличие более одного участника (аукцион, аукцион в электронной форме, конкурс, запрос котировок, запрос предложений);

конкурс: конкурентная процедура закупки, при которой единая комиссия по конкурентным процедурам на основании критериев и порядка оценки, установленных в конкурсной документации, определяет участника конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции;

лотовая закупка:  метод приобретения продукции, при котором в рамках одной закупочной процедуры продукция приобретается частями (лотами) у нескольких поставщиков;

недобросовестный поставщик: поставщик, внесенный в перечень недобросовестных поставщиков на официальном сайте, либо с которым у общества сложилась негативная практика ведения договорной работы и имеются претензионное или судебное разбирательство с его участием в качестве ответчика, связанные с тем, что поставщик:

- выразив заинтересованность в участии в процедурах закупки, представил  заведомо ложную информацию о своем финансовом положении, регистрации, полномочиях  руководителей, иную информацию; 

- заключив договор на поставку продукции, не исполнил его, исполнил не в полном объеме, с нарушением сроков поставки, либо поставил товары, работы (услуги) ненадлежащего качества;

неконкурентные процедуры закупки:  процедуры закупки, предполагающие закупку у единственного поставщика и не использующие состязательности предложений независимых участников рынка;

оператор электронной площадки: юридическое лицо, владеющее электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение конкурентных процедур в электронной форме;

официальный сайт: официальный сайт Российской Федерации в информационно–телекоммуникационной сети интернет www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт) для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

переторжка: специальное условие для конкурентных процедур закупки, в рамках которого участникам процедур закупки предоставляется возможность добровольно и открыто повысить предпочтительность их коммерческих предложений для общества путем снижения первоначально указанной в коммерческих предложений цены после ознакомления с ценами, предложенными другими участниками закупочных процедур (явная переторжка) или без такового ознакомления (тайная переторжка);

продукция: оборудование, товары, работы, услуги;

простая продукция: продукция, характеристики (потребительские свойства) которой легко формализуются и описываются родовыми признаками, допускают установление однозначных требований к качеству, либо общеизвестны или стандартизированы; 

план годовых закупок:  перечень товаров, выполнение работ, оказание услуг планируемых к закупке на год для нужд общества;

поставщик: юридическое, физическое лицо или группа лиц, поставляющее товары, выполняющие работы, оказывающие услуги для нужд общества;

подразделение-инициатор закупки: структурное подразделение общества, заявившее потребность в продукции;

процедура закупки: процедура - установленный способ выбора поставщика в соответствии с правилами, установленными документацией процедуры закупки, с которым заключается договор на поставку продукции; 

победитель процедуры закупки: участник закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки;

рабочая группа: группа сотрудников общества, создаваемая в соответствии с приказом Генерального директора,  на которую возложены обязанности по подготовке и проведению процедур закупки; 

рамочный договор: договор, содержащий условия соглашения, подлежащие последующему уточнению в процессе выполнения договорных работ. Заключается в случаях, когда заранее, до начала выполнения договора, трудно определить объем и стоимость работ;

сложная продукция: продукция, в отношении которой выполняется хотя бы одно из 3 (трех) условий (при ее закупке): 

1) организатор закупки не может однозначно описать требования к закупаемой продукции; 

2) ожидаются предложения инновационных решений; 

3) высоко вероятны большие потери от неисполнения или ненадлежащего исполнения заключаемого договора, многократно превосходящие цену закупки.

сайт общества: www.avangard-plastik.ru;


       торги: проведение процедур закупки с помощью открытых либо закрытых конкурсов и аукционов; 

участник процедуры закупки: поставщик, подавший заявку на участие в процедурах закупки в соответствии с условиями закупки: 

- либо любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением;

- либо физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением;

- либо группы лиц, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением;

уникальная продукция: продукция, выпускаемая по специальному заказу в единственном экземпляре, либо в виде уникального изделия (по уникальной технологии), либо обладающая уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами;

чрезвычайная ситуация:  обстоятельства непреодолимой силы, чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, ситуации, связанные с необходимостью срочного медицинского вмешательства, создающие явную и значительную опасность для имущественных интересов общества, а также направленные на предотвращение угрозы их возникновения, в связи с чем проведение конкурентной процедуры закупки становится нецелесообразным;

электронная торговая площадка: программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупки в электронной форме на сайте в сети интернет, отвечающий требованиям, предъявляемым к подобным системам законодательством Российской Федерации;

электронная цифровая подпись (далее - ЭЦП): электронная подпись - информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией, и которая используется для определения лица, подписывающего информацию  с помощью сертификата ключа проверки электронной подписи;

электронный документ: документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме.

Статья 4. Информационное обеспечение закупки

1. Официальным сайтом в информационно-коммуникационной сети интернет, на котором размещается информация о закупочной деятельности Заказчика, является сайт www.zakupki.gov.ru.

      На официальном сайте размещаются следующие информация и материалы:

- настоящее Положение, а также изменения, вносимые в настоящее Положение – в течение 15 (пятнадцати) дней со дня его (их) утверждения;

- план закупок, формируемый на один календарный год – в течение недели со дня его утверждения;

- извещение о проведении закупки, закупочная документация, проект договора как неотъемлемая часть закупочной документации – в момент объявления закупки;

- изменения, вносимые в извещение о проведении закупки, в документацию о закупке, информация об отказе от проведения закупки – не позднее 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении таких изменений;

- разъяснения документации о закупке – не позднее 3 (трех) дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений;

- протоколы, составляемые в процессе проведения закупки – не позднее 3 (трех) дней со дня подписания таких протоколов (датой подписания протокола о выборе победителя конкурса является дата решения конкурсной комиссии);

- сведения об изменении объема, цены приобретаемой продукции, сроках исполнения договора относительно информации, содержащейся в протоколе, составленном по итогам проведения закупки (с указанием измененных условий) – не позднее 10 (десяти) дней со дня внесения соответствующих изменений в договор;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки продукции / закупки у единственного поставщика / закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или относительно которых было принято решение Правительства РФ – ежемесячно, не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным месяцем;

- иная информация, которую Заказчик посчитает необходимой разместить на официальном сайте при условии технической возможности такого размещения.

 
Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

          Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте:

·  сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки продукции;

·  сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

·  Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупках, стоимость которых не превышает 300 тысяч рублей.
Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня их подписания.
2. Информация и сведения, подлежащие размещению в соответствии с п. 4.2. на официальном сайте, дополнительно могут быть размещены на интернет-сайте общества.

3. В случае возникновения технических или иных неполадок, возникающих при ведении официального сайта уполномоченным лицом, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем 1 (одного) рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с п. 4.2, размещается Заказчиком на собственном сайте с последующим размещением ее на официальном сайте в течение 1 (одного) рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту.

4. Размещенная в соответствии с п. 4.2. информация и материалы на официальном сайте и сайте Заказчика должны быть доступны для любого лица без взимания платы.

5. Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке:

- составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства РФ;

- стоимость которых не превышает 300 000 (триста тысяч рублей) с НДС. В случае, если годовая выручка общества за отчетный финансовый год составляет более чем 5(пять) миллиардов рублей, оно вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 (пятьсот) рублей с НДС.

ГЛАВА 2. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Статья 5. Закупочные органы: порядок формирования и компетенция

1. Закупочная деятельность включает в себя: 

· планирование закупки; 

· размещение заказа; 

· заключение договора; 

· контроль исполнения договора; 

· оценка эффективности закупки и контроль за размещением заказа.

2. Подведение итогов закупочной деятельности общества в рамках проведения конкурентных процедур осуществляет единая комиссия, назначаемая приказом Генерального директора. 

3. Распределение между структурными подразделениями общества обязанностей, связанных с закупочной деятельностью, устанавливается настоящим положением. 

4. Распределение обязанностей работников, участвующих в закупочной деятельности, устанавливается их должностными инструкциями.
     
           5.В целях настоящего Положения под лицами, участвующими в бизнес-процессе закупочной деятельности, понимаются работники Заказчика, выполняющими какие-либо действия в рамках выполнения бизнес-процесса закупок. В частности, к таковым относятся генеральный директор, уполномоченные им лица, члены Комиссии, работники бухгалтерии, специалисты по размещению заказов, юридическая группа, работники подразделения-Инициатора закупки, участвующие в бизнес-процессе закупок.

              Генеральный директор издает приказы по урегулированию закупочной деятельности, в том числе: по утверждению перечня и полномочий лиц, имеющих право подписи от имени Заказчика договоров.
           6.Лица, участвующие в бизнес-процессе закупочной деятельности, должны строго соблюдать требования действующего законодательства, Федерального закона от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», настоящего Положения, а также  действующих локальных нормативных актов Заказчика по закупочной деятельности.

            7.Лицам, участвующим в бизнес-процессе закупочной деятельности, запрещается:

             -координировать деятельность участников закупки иначе, чем это разрешено либо предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Заказчика по закупочной деятельности, закупочной документацией;

             - получать какие-либо личные выгоды от проведения закупки;

         -предоставлять кому бы то ни было любые сведения о ходе закупок и принимаемых решениях (проектах решений), кроме случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Заказчика  по закупочной деятельности, закупочной документацией;

        -проводить не предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Заказчика по закупочной деятельности, закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок.
Статья 5.1 Подразделение - инициатор закупки 

1. Подразделение-инициатор закупки составляет аукционную или конкурсную документацию, согласовывает и утверждает ее в установленном порядке. Подразделений-инициаторов закупки может быть несколько.




Подразделение-инициатор закупки выполняет следующие работы: 

· проводит маркетинговые исследования рынка для определения начальной (максимальной) цены договора;

· определяет условия процедуры закупки;

· составляет техническое задание, которое должно содержать перечень продукции подлежащей закупке и спецификацию (смету), содержащие: наименование продукции, технические требования, марки, характеристики продукции, требования к качеству, гарантийные сроки, количество (норма), необходимое к закупке, планы и схемы производства работ (при необходимости), сроки и иные условия поставки продукции;

· готовит извещение и документацию по процедуре закупки;

· включает в состав конкурсной (аукционной) документации проект договора; 

· составляет список потенциальных поставщиков по установленной форме в соответствии с приложением I.

2. Согласовывает и утверждает у Руководителя по направлению документацию о закупке установленным в обществе порядком.
3. Подразделение-инициатор закупки передает служебной запиской оформленный установленным в обществе порядком пакет документов на бумажном носителе и в электронном виде в рабочую группу, оформляет договора с победителем процедуры закупки со стороны общества после подведения итогов конкурентной закупки, осуществляет контроль соблюдения поставщиком условий договора, обеспечивает процедуру возврата денежных средств, полученных обществом в качестве обеспечения участия в процедуре.

Статья 5.2 Единая комиссия по конкурентным процедурам

1. Единая комиссия:

· создается в целях реализации настоящего Положения;

· руководствуется в своей деятельности Гражданским кодексом Российской Федерации, иными законодательными актами Российской Федерации, настоящим Положением;

· деятельность единой комиссии основывается на принципах совмещения коллегиальности и единоначалия, объективности, независимости и ответственности.

2. Состав комиссии, председателя комиссии и заместителя председателя комиссии назначает приказом Генеральный директор общества. Общая численность  комиссии не может быть менее пяти человек. При формировании единой комиссии по конкурентным процедурам в ее состав могут включаться работники общества (представители подразделений общества и его филиалов, заинтересованные в результате и эффективности закупки), а также могут быть включены внешние специалисты.

3. Единая комиссия принимает решения, необходимые для обоснования выбора поставщика при проведении процедуры закупки, в том числе:

· о допуске или отказе в допуске к участию в процедуре закупки;

· о выборе победителя процедуры закупки;

· о признании процедуры закупки несостоявшейся.

4. Председатель единой комиссии определяет регламент работы комиссии и руководит ее работой. В случае отсутствия председателя  единой комиссии, его обязанности выполняет заместитель председателя комиссии.

5. Единая комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании единой комиссии присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. В случае несоблюдения условий по количеству членов единой комиссии, заседание комиссии переносится на срок, определяемый председателем единой комиссии.

6. Единая комиссия вправе привлекать к своей работе консультантов и (или) экспертов для оценки стоимости работ, представленных в комиссию.

7. Решения единой комиссии принимаются открытым голосованием. Решение единой комиссии считается принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих членов комиссии. Заочное голосование, делегирование полномочий иным лицам не допускается. При равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии или в его отсутствие - голос заместителя председателя комиссии. 

8. Протоколы заседаний единой комиссии составляются секретарем комиссии и подписываются всеми присутствующими на заседании членами комиссии.

9. Итоговый протокол процедуры закупки является основанием для заключения договора с участником закупки, определенным единой комиссией победителем по результатам процедуры закупки.

Статья 5.3 Рабочая группа по размещению заказа

Рабочая группа выполняет следующие работы:

· рассматривает пакет документов, представленный подразделением-инициатором закупки, на предмет соответствия настоящему положению, иной нормативной документации общества;

· возвращает подразделению-инициатору закупки пакет документов на доработку в случае наличия замечаний;

· производит опубликование согласованной и утверждённой в установленном порядке аукционной или конкурсной документации на электронной площадке.
ГЛАВА 3. ПЛАНИРОВАНИЕ И УПРАВЛЕНИЕ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ
Статья 6. Планирование закупок
1.В целях планирования закупок товаров, работ, услуг Заказчиком разрабатывается план закупок.

2.План закупок разрабатывается и утверждается Заказчиком на очередной календарный год.

          3. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.  

4. План закупок готовит плановый отдел общества, который согласовывается единой комиссией и утверждается Генеральным директором общества. 
5. Общество размещает на своем сайте и на официальном сайте план закупки товаров, работ, услуг (далее – план закупки) на срок не менее чем один год. 

6. Порядок формирования плана закупки, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством РФ. 

7. В целях формирования плана закупки общество осуществляет предварительное планирование закупок, с учетом сроков прохождения процедур закупки. План закупки должен иметь помесячную или поквартальную разбивку.

8. План закупки на новый финансовый год должен быть сформирован плановым отделом и утвержден Генеральным директором общества не позднее 20 (двадцатого) декабря текущего года на основании внутренних документов общества, в том числе, на основании программ, определяющих деятельность общества (при их наличии). 

9. При формировании плана закупки, дата начала осуществления закупочных процедур, указанная в плане, должна определяться исходя из требуемой даты поставки (товаров, работ, услуг, иных объектов гражданских прав) с учетом сроков прохождения закупочных процедур. 

10. План закупки формируется обществом в виде единого электронного документа, позволяющего осуществлять поиск по заданным критериям и содержащего следующие сведения: 

1) наименование заказчика; 

2) наименование, закупаемых товаров (работ, услуг); 

3) планируемый объем денежных средств, необходимых для осуществления закупки; 

4) способ закупки; 

5) иные сведения, определенные Правительством РФ. 

Утвержденный Генеральным директором общества план закупок, а также его корректировки в недельный срок с момента их утверждения, подлежат размещению на сайте общества и официальном сайте. 

11. План закупки подлежит корректировке: 

1) при изменении потребности в продукции, в том числе сроков ее потребления; 

2) при увеличении/уменьшении стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленном в результате осуществления закупок, вследствие которого невозможно осуществление закупки товара в соответствии с начальной (максимальной) ценой договора, указанной в плане.

12. В плане закупки, формируемом и размещаемом на официальном сайте,  не отражаются:

- сведения о закупках товаров, работ, услуг, в случае, если возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие чрезвычайной ситуации;

- сведения о закупках товаров, работ, услуг, в случае, если общество не могло предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки, и эти обстоятельства не являются результатом недостатка организации деятельности общества;

- сведения о закрытых конкурентных процедурах;

- сведения о закупке, по которым было принято решение Правительства РФ.

ГЛАВА 4. УЧАСТНИКИ ПРОЦЕДУР ЗАКУПКИ

Статья 7. Требования, предъявляемые к участникам процедур закупки

1. При закупке конкурентными и неконкурентными способами в качестве предквалификационного этапа устанавливаются следующие требования к претендентам путем предоставления ими следующих обязательных документов: 

1) копии учредительных документов (устав, учредительный договор с изменениями, свидетельства о гос. регистрации, о постановке на налоговый учет, решение о назначении руководителя), заверенные печатью организации или аналоги указанных документов для иностранных юридических лиц / для индивидуальных предпринимателей - копия свидетельства о регистрации / для физических лиц - копия паспорта и свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства РФ (свидетельство ИНН) / для объединений физических лиц и (или) юридических лиц – договор простого товарищества, а также документы, предусмотренные для юридических и физических лиц;

2) копии лицензий, иной разрешительной документации, установленной действующим законодательством РФ к предмету или участникам закупки, заверенные печатью организации;

3) копии документов, подтверждающих обладание претендентами исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора приобретаются права на объекты интеллектуальной собственности, заверенные печатью организации;

4) выписка из ЕГРЮЛ, полученная не ранее чем за 2 (два) месяца до даты подачи заявки на участие в процедуре закупки или нотариально заверенная копия такой выписки;

5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении лица на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки либо нотариально заверенную копию такой доверенности;

6) справка о том, что в отношении лица не проводится ликвидация и отсутствует решение о признании участника закупки банкротом за подписью руководителя и главного бухгалтера, действительная в течение месяца;

7) справка о том, что деятельность участника не приостановлена в порядке, предусмотренном КоАП РФ за подписью руководителя, действительная в течение месяца;

8) справка о том, что для участника: поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, не являются крупной сделкой за подписью руководителя и главного бухгалтера, действительная в течение месяца, или копия, заверенная печатью юридического лица, решения об одобрении или о совершении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ и (или) учредительными документами юридического лица;

9) справка (по запросу заказчика - из налогового органа) о том, что в отношении лица отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, за подписью руководителя и главного бухгалтера, действительная в течение месяца;

10) справка (по запросу заказчика) о наличии находящихся в производстве судебных и претензионных дел за подписью руководителя, действительная в течение месяца;

11) справка об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков в соответствии с ФЗ от 21.07.2005г. №94 и ФЗ от 18.07.2011г. №223 за подписью руководителя, действительная в течение месяца;

12) копия бухгалтерского баланса, заверенная печатью организации;

13) справка (по запросу заказчика) о наличии аналогичных договоров по предмету и срокам исполнения, наличии кадровых и производственных мощностей и оборудования, а также предложения о функциональных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара за подписью руководителя, действительная в течение месяца.

В отношении подпунктов 6, 7, 8, 9, 11 возможно представление единого документа – справки за подписью руководителя и главного бухгалтера, действительной в течение месяца.  

В случае составления указанных выше документов на иностранном языке, претенденты должны приложить надлежащим образом заверенный их перевод на русский язык.

2. При рассмотрении указанных выше документов, претендент не допускается единой комиссией к участию в конкурентной процедуре в случае:

- несоответствия требованиям к претендентам, установленным в настоящей статье либо не подтверждения таких требований надлежащими документами;

- наличия в документах недостоверных сведений о претенденте;

- несоответствия содержания, формы, оформления и состава документов или  наличия в представленных документах противоречий, не позволяющих единой комиссии однозначно оценить документы.

3. На территории общества все представители участников закупки должны соблюдать Инструкцию «О пропускном и внутриобъектовом режиме». Без решения отдела безопасности общества на территории общества запрещается  фотографировать, осуществлять аудио- и видеозапись. 

4. При заключении договора Общество по согласованию вправе изменить объем всей предусмотренной договором продукции не более чем на 10 (десять) процентов объема, указанного в извещении о проведении конкурентной процедуры закупки. При этом общество вправе по согласованию с поставщиком  изменить общую цену договора пропорционально величине указанного изменения объема продукции. В этом случае на официальном сайте РФ размещается информация об изменении договора, с указанием измененных условий, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор 

5. В случае если единой комиссией установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке, такое требование в равной мере распространяется на всех участников процедуры закупки и указывается в документации.

6. Для целей реализации настоящего Положения, если: 

- последний день срока приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день;

- срок установлен для совершения какого-либо действия, то оно может быть выполнено до окончания рабочего дня общества (понедельник – пятница - 17 часов 00 минут);

- заявки на участие в конкурентных способах закупок, опоздавшие по вине субъекта почтовой связи, не принимаются и возвращаются невскрытыми.

ГЛАВА 5. ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

Статья 8. Виды процедур закупки и условия их использования

1. Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:

1) Конкурентные:

- конкурс;

- аукцион (в том числе в электронной форме);

- запрос котировок;

- запрос предложений.

2) Неконкурентные:

- Закупка у единственного поставщика.

2. Конкурентные способы закупок, если иное не оговорено настоящим Положением, могут быть открытыми и закрытыми в электронном и не электронном виде. 
ГЛАВА 6. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКРЫТЫХ КОНКУРЕНТНЫХ ПРОЦЕДУР

Статья 9. Закрытые конкурентные процедуры 

1. Закрытые конкурентные процедуры проводятся в случаях, создающих реальную угрозу безопасности общества и обеспечению его экономической стабильности. В закрытых процедурах могут участвовать только лица, специально приглашенные для этой цели (определенный круг лиц). При этом приглашение к участию в закрытой процедуре закупки не может быть направлено поставщику, сведения о котором содержатся в Федеральном реестре недобросовестных поставщиков.

2. При проведении закрытых конкурентных процедур по закупке финансовых услуг не требуется соблюдение участниками требований предквалификационного этапа.

3. При проведении закрытых процедур не допускается осуществлять аудио- , видеозапись и фотографировать.

4. Закрытые конкурентные процедуры проводятся в отношении:

- товаров, работ, услуг, сведения о которых составляют государственную или коммерческую тайну;

- закупки страховых и финансовых услуг;

- в иных случаях.

5. В случае закупки, содержащей государственную тайну, разработка конкретных процедур проведения закупки, разработка конкурсной документации в части способов осуществления связи и осуществления процедур проводится с участием отдела безопасности предприятия.

Статья 10. Извещение о проведении закрытых конкурентных процедур


При проведении закрытых процедур извещение о проведении не требуется. Документация и изменения, внесенные в документацию, а также разъяснения  документации не подлежат опубликованию в средствах массовой информации и размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Заказчик направляет в письменной форме приглашения принять участие лицам, которые удовлетворяют требованиям и способны осуществить поставки товаров, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом закупки, а также имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, в случае проведения закрытой закупки товара, выполнения работы, оказания услуг, сведения о которых составляют государственную тайну. 

Статья 11. Заявки на участие в закрытых процедурах закупки

1. При проведении закрытых процедур закупки  не допускается подавать заявки на участие в форме электронных документов, а также предоставлять документацию, изменения, внесенные в нее, направлять запросы о разъяснении положений  документации и предоставлять такие разъяснения в форме электронных документов.

2. Протоколы, составленные в ходе проведения закрытых торгов, составляются в двух экземплярах. 

3. Протоколы, составленные в ходе проведения закрытых процедур, а также информация, полученная в ходе их проведения, не подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

ГЛАВА 7. ЗАКУПКИ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

Статья 12. Конкурс на право заключить договор

1. Под конкурсом понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора 

2. Для подготовки к проведению конкурса, в том числе в случае, если нет возможности составить подробные спецификации товаров, определить характеристики работ (выполнение сложных научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ) или услуг, в целях наиболее полного удовлетворения нужд заказчика, заказчик может разместить на официальном сайте сообщение о своей заинтересованности в проведении конкурса с указанием срока представления предложений о технических, технологических и качественных характеристиках товаров, работ, услуг. Представленные предложения могут учитываться при определении предмета конкурса. После определения предмета конкурса  заказчик принимает решение о проведении конкурса.

Статья 13. Извещение о проведении открытого конкурса

1. Извещение о проведении открытого конкурса размещается на официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок.

2. В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны следующие сведения:

1) форма торгов;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) начальная (максимальная) цена договора (цена лота);

6) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена;

7) место, дата и время рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

3. Не допускается взимание с участников закупки платы за участие, за исключением платы за предоставление документации.

4. Единой комиссией может быть установлено требование о внесении денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие. При этом размер обеспечения заявки на участие не может превышать 5 (пять) процентов начальной (максимальной) цены договора.

5. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее чем за 3 (три) дня до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета торгов не допускается. В течение 1 (одного) дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в торгах должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытых торгов изменений до даты окончания подачи заявок на участие он  составлял не менее чем 10 (десять) дней.

6. Единая комиссия вправе отменить проведение открытого конкурса не позднее, чем за 3 (три) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается на официальном сайте в течение 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе от проведения торгов.

Статья 14. Конкурсная документация

1. Конкурсная документация разрабатывается и утверждается заказчиком.

2. Документация о проведении открытого конкурса должна содержать: 

- требования, установленные заказчиком,  к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. При этом в случае, если иное не предусмотрено  документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств);

- 
требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в открытом конкурсе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, и инструкцию по ее заполнению;

- 
требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом открытого конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом открытого конкурса, их количественных и качественных характеристик;

- 
требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. Указанные требования устанавливаются заказчиком при необходимости;

- 
место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- 
начальную (максимальную) цену договора (цену лота), а также начальную (максимальную) цену единицы товара;

- 
в случае, если при проведении торгов на право заключить договор невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, заказчик вправе указать в конкурсной документации начальную (максимальную) цену договора (цену лота), а также начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей;

- 
форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 

- 
сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

- 
порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора;

- 
сведения о возможности заказчика заключить договор с несколькими участниками закупки при размещении заказа на выполнение двух и более работ в отношении 1 (одного) предмета и с одними и теми же условиями договора, указанными в документации, составляющих один лот (далее - поисковая научно-исследовательская работа). В этом случае в качестве начальной (максимальной) цены договора указывается начальная (максимальная) цена одного договора. При этом начальная (максимальная) цена всех договоров на выполнение поисковых научно-исследовательских работ является одинаковой и начальная (максимальная) цена лота равняется сумме начальных (максимальных) цен всех договоров в отношении данного лота;

- 
порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в торгах. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в торгах является день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении торгов. 

- дата окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе;

- 
требования к участникам закупки;

- 
порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе;

- 
формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о проведении открытого конкурса;

- 
место, порядок, даты и время рассмотрения  заявок на участие в открытом конкурсе;

- 
размер обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств, в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств - в случае установления заказчиком требования обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе. При этом размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать 5 (пять) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота);

- 
размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. Размер обеспечения исполнения договора не может превышать 50 (пятьдесят) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого конкурса. Заказчик вправе определить требования обеспечения исполнения договора при размещении заказа на две и более работы. Указанное требование устанавливается в отношении каждого договора на выполнение таких работ и размер обеспечения исполнения договора устанавливается исходя из начальной (максимальной) цены лота пропорционально количеству этих договоров. Заказчик вправе определить обязательства по договору, которые должны быть обеспечены. В случае если в договоре предусмотрена выплата аванса, то требование обеспечения исполнения договора устанавливается в размере не менее чем размер аванса. Обеспечение исполнения договора может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), что подтверждается бухгалтерией общества;

- 
срок со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель открытого конкурса должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем 5 (пять) дней;

- 
критерии оценки заявок на участие в конкурсе;

- 
порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

3. В случае принятия заказчиком решения о проведении осмотра образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, заказчик в соответствии с датами, временем, графиком, указанными в документации об открытом конкурсе, организует проведение осмотра участниками закупки указанного образца или макета товара. Указанный осмотр проводится без взимания платы. Проведение такого осмотра осуществляется не реже чем через каждые 5 (пять) рабочих дней с даты размещения извещения о проведении открытого конкурса на официальном сайте, но не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в торгах. 

4. К документации о проведении открытого конкурса должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью документации.

5. Сведения, содержащиеся в документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении торгов.

6. Заказчик обеспечивает размещение документации одновременно с размещением извещения о проведении открытого конкурса на официальном сайте. 

7. Со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения соответствующего заявления, заказчик обязан предоставить такому лицу документацию о проведении открытого конкурса. При этом документация предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление документации. Плата устанавливается заказчиком в извещении о проведении открытого конкурса либо размер указанной платы составляет не менее расходов заказчика на изготовление копии  документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление. 

8. При поступлении запроса о разъяснении положений документации в письменной форме, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса, заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в торгах.

9. Заказчик, по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки, вправе принять решение о внесении изменений в  документацию не позднее, чем за 3 (три) дня до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе. Изменение предмета торгов не допускается. При этом срок подачи заявок на участие в открытом конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию до даты окончания подачи заявок на участие в торгах такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней.

Статья 15. Заявка на участие в конкурсе

1. Заявка на участие в конкурсе должна содержать все необходимые документы, указанные в основных требованиях к проведению открытого конкурса. Показатели товара, услуг, работ которые являются критериями оценки, в том числе цена договора, должны быть указаны в точности с требованиями документации, либо быть вписаны в предложенный бланк, указанный в документации на конкурс.   

2. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

3. Поданные для участия заявки должны соответствовать установленному сроку подачи заявок и форме, которая установлена документацией.

4. Заявка на участие в открытом конкурсе может подаваться: в письменной форме в запечатанном конверте, в виде факсимильного сообщения или в форме электронного документа. Конкретный вид и место подачи заявки устанавливается в документации.

5. Заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать: 

- 
сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- документы предквалификационного этапа;

- 
предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара. В случаях, предусмотренных документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам;

- все указанные в документации 
критерии, необходимые для оценки заявок на участие в конкурсе;

- 
документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в торгах;

- документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе;

- копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям на осуществление поставок товаров, выполнение работ, оказание услуг, если такие товары, работы, услуги являются предметом торгов и данные требования предусмотрены документацией.

6. В заявке на участие в открытом конкурсе декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным предквалификационным этапом (ст.7 положения).

7. Все листы заявки на участие в открытом конкурсе, все листы тома заявки на участие в открытом конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в открытом конкурсе и том заявки на участие в открытом конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в торгах и тома заявки на участие в открытом конкурсе, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в открытом конкурсе и тома заявки на участие в открытом конкурсе документов и сведений.

8. При получении заявки на участие в открытом конкурсе заказчик обязан проверить комплектность документации, а в случае подачи в форме электронного документа,  подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения такой заявки.

9. Прием заявок на участие в открытом конкурсе прекращается в день, обозначенный в документации.

10. Участник закупки, подавший заявку на участие в открытом конкурсе, вправе отозвать заявку на участие в открытом конкурсе в любое время до момента дня прекращения приема заявок на участие в открытом конкурсе.

11. Каждая заявка на участие в открытом конкурсе, поступившая в срок, указанный в  документации, регистрируется. При этом отказ в приеме и регистрации заявки допускается только на основании несоответствия заявки установленным требованиям. По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в открытом конкурсе, заказчик выдаёт расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

12. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в открытом конкурсе в отношении одного и того же лота, при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в открытом конкурсе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

13. Заявки, полученные после окончания срока приема заявок, к рассмотрению  не допускаются.

Статья 16. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

1. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и настоящим Положением.

2. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику закупки, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и сопоставления заявок.

3. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только 1 (одного) участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только 1 (одного) участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. При этом заказчик в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня признания конкурса несостоявшимся, за исключением участника закупки, признанного участником конкурса. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются указанному участнику конкурса в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения с ним договора.

4. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса и его заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, заказчик, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола,  передает такому участнику конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. При этом договора заключается по цене договора, которая предусмотрена заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются такому участнику конкурса в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения с ним договора. Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола. При непредставлении заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения такого участника конкурса от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются. В случаях, если конкурс признан несостоявшимся и контракт не заключен с единственным участником конкурса, заказчик вправе объявить о проведении повторного конкурса или иной конкурентной процедуры с внесением изменений  условий проведения закупки, либо принять решение о закупке у единственного поставщика на условиях, предусмотренных конкурсной документации.

5. Единая комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать 20 (двадцать) дней со дня прекращения приема заявок. При проведении конкурса на право заключить договор, начальная (максимальная) цена которого превышает 50 (пятьдесят) миллионов рублей, либо на право заключить договора на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ такой срок не может превышать 30 (тридцать) дней со дня подписания протокола.

6. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются единой комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

7. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, Единая комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки по следующим критериям:

1) цена договора; 

2) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

3) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

4) расходы на эксплуатацию товара;

5) расходы на техническое обслуживание товара;

6) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

7) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

8) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

9) деловая репутация участника конкурса, наличие у участника конкурса опыта выполнения работ, оказания услуг; 

10)  наличие производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых ресурсов;

11)  наличие финансовых ресурсов;

12)  иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса.

8. Необходимые критерии для оценки заявок  устанавливаются в конкурсной документации.

9. Значимость критериев, за исключением цены договора, не может превышать 50%. Минимальное значение цены договора может составлять 25%. Цена договора обязательный критерий. Порядок оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить договор, в целях выявления лучших условий исполнения договора, осуществляется по следующим правилам:

1) единая комиссия расставляет значимость критериев оценки в процентах (К), где общая сумма не превышает 100%. Значимость критериев оценки заносится в конкурсную документацию. Рассчитывается коэффициент значимости к=К/100 для каждого критерия;

2) Рассчитывается рейтинг по цене для каждой заявки по формуле:

Rai= (Аmax-Ai)/Amax*100

где Rai – рейтинг по цене каждой заявки


Amax – максимальная цена договора из конкурсной документации 


Ai – предложенная цена, указанная в заявке

Рассчитывается рейтинги для сроков поставки:

Rfi=(Fmax-Fi)/Fmax*100

где Rfi – рейтинг по срокам поставки 

Fmax – максимальное количество дней со дня заключения договора и срока поставки, указанное в заявке с наибольшим количеством дней


Fi – рейтинг рассматриваемой заявки

По аналогичному принципу рассчитываются рейтинги по расходам на эксплуатацию товара, по расходам на техническое обслуживание товара, по срокам поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, по срокам предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, по объемам предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, по наличию производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых или финансовых ресурсов.

Для функциональных характеристик (потребительских свойств) или для качественных характеристик товаров, а также качества работ, услуг и (или) квалификации участников конкурса и прочих характеристик, при невозможности выделить четких зависимостей характеристик от параметров, рейтинг определяется самой комиссией путем выставления оценок от 0 до 100 баллов каждой заявке, каждым участником конкурсной комиссии. Далее высчитывается среднее арифметическое из выставленных баллов и присваивается рейтинг по данной характеристике соответствующему участнику. 

Rzi=(C1+C2+…+Cn)/n
Где Rzi – рейтинг по заданной характеристики i-го участника

С1, С2 …Сn – баллы выставленные комиссией

n – количество членов комиссии.

3) Итоговый рейтинг рассчитывается по формуле:

Ri=Rai*kai+Rbi*kbi+…+Rzi*kzi

Т.е. итоговый рейтинг равен сумме всех рейтингов умноженной на соответствующий коэффициент значимости.

10. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, единой комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договра, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено право заказчика заключить договоры на выполнение поисковых научно-исследовательских работ с несколькими участниками закупки, единая комиссия присваивает первый номер нескольким заявкам на участие в конкурсе, содержащим лучшие условия исполнения договора. 

11. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки заявка на участие в конкурсе которого рассматривается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе заносятся в протокол. Протокол должен содержать решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений, которым не соответствует участник закупки, в соответствии  конкурсной документации и настоящего положения, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена единой комиссии о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе. Проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе заносятся в протокол, подписывается всеми присутствующими на заседании членами единой комиссии в день окончания рассмотрения и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол в течении 3 (трех) дней после окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте. 

ГЛАВА 8. ЗАКУПКА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

Статья 17. Аукцион на право заключить договор

Под аукционом на право заключить договор понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

Статья 18. Извещение о проведении открытого аукциона

1. Извещение о проведении открытого аукциона размещается на официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок.

2. В извещении о проведении открытого аукциона должны быть указаны следующие сведения:

1) форма торгов;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) начальная (максимальная) цена договора (цена лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации, официальный сайт, на котором размещена документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление документации, если такая плата установлена;

7) место, дата и время рассмотрения заявок на участие в аукционе и подведения итогов;

8) место, дата и время проведения аукциона и подведения итогов.

3. Не допускается взимание с участников закупки платы за участие, за исключением платы за предоставление документации.

4. Единой комиссией может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие. При этом размер обеспечения заявки на участие не может превышать 5 (пять) процентов начальной (максимальной) цены договора.

5. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении торгов не позднее чем за 3 (три) дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета торгов не допускается. В течение 1 (одного) дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого аукциона изменений до даты окончания подачи заявок на участие такой срок составлял не менее чем 10 (десять) дней.

6. Единая комиссия вправе отменить проведение аукциона не позднее, чем за 3 (три) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона размещается на официальном сайте в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения торгов.

Статья 19. Документация об аукционе

1. Документация об аукционе разрабатывается и утверждается заказчиком. К документации об аукционе должен быть приложен проект договора (в случае проведения аукциона по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью документации об аукционе.

2. Сведения, содержащиеся в документации об аукционе, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого аукциона.

3. Документация о проведении аукциона должна содержать требования, установленные заказчиком  к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. При этом в случае, если иное не предусмотрено  документацией, поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, не прошел ремонт, в том числе восстановление, замену составных частей, восстановление потребительских свойств).

4. Документация о проведения аукциона должна содержать:

- 
требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, и инструкцию по ее заполнению;

- 
требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом торгов, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик;

- 
требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. Указанные требования устанавливаются заказчиком при необходимости;

- 
место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- 
начальную (максимальную) цену договора (цену лота), а также начальную (максимальную) цену единицы товара;

- 
в случае, если при проведении аукциона на право заключить договор невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, заказчик вправе указать в документации начальную (максимальную) цену договора (цену лота), а также начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей;

- 
форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 

- 
сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

- 
порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора;

- 
сведения о возможности заказчика заключить договор с несколькими участниками закупки при размещении заказа на выполнение двух и более научно-исследовательских работ в отношении 1 (одного) предмета и с одними и теми же условиями договора, указанными в документации, составляющих один лот (далее - поисковая научно-исследовательская работа). В этом случае в качестве начальной (максимальной) цены договора указывается начальная (максимальная) цена одного договора. При этом начальная (максимальная) цена всех договоров на выполнение поисковых научно-исследовательских работ является одинаковой и начальная (максимальная) цена лота равняется сумме начальных (максимальных) цен всех договоров в отношении данного лота;

- 
порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в торгах является день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона. 

- дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

- 
требования к участникам закупки;

- 
порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе;

- 
формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о проведении аукциона;

- 
место, порядок, даты и время рассмотрения  заявок на участие в аукционе;

- 
размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления заказчиком требования обеспечения заявки на участие в аукционе;

- 
размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. Размер обеспечения исполнения договора не может превышать 50 (пятьдесят) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае установления заказчиком требования обеспечения исполнения договора при размещении заказа на две и более поисковые научно-исследовательские работы, указанное требование устанавливается в отношении каждого договора на выполнение таких работ и размер обеспечения исполнения договора устанавливается исходя из начальной (максимальной) цены лота пропорционально количеству этих договоров. Заказчик вправе определить обязательства по договорам, которые должны быть обеспечены. В случае если в договоре предусмотрена выплата аванса, то требование обеспечения исполнения договора устанавливается в размере не менее, чем размер аванса. Обеспечение исполнения договора может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), что подтверждается бухгалтерией общества;

- 
срок со дня размещения на официальном сайте протокола о проведении аукциона, в течение которого победитель торгов должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем 5 (пять) дней;


- изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении в случае, если в документации об аукционе содержится требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении;


- изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении, а также место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, в случае, если в документации об аукционе содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, и такой образец или макет не может быть приложен к документации об аукционе;


- величина понижения начальной цены договора ("шаг аукциона");


- место, дата и время проведения аукциона;


- в случае, если в документации об аукционе содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, к документации об аукционе может быть приложен такой образец или макет товара. В этом случае указанный образец или макет товара является неотъемлемой частью документации об аукционе.

5. В случае принятия заказчиком решения о проведении осмотра образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, заказчик в соответствии с датами, временем, графиком, указанными в документации о торгах, организует проведение осмотра участниками закупки указанного образца или макета товара. Указанный осмотр проводится без взимания платы. Проведение такого осмотра осуществляется не реже чем через каждые 5 (пять) рабочих дней с даты размещения извещения о проведении торгов на официальном сайте, но не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

6. К документации о проведении аукциона должен быть приложен проект договора, который является неотъемлемой частью документации.

7. Сведения, содержащиеся в документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона.

8. Заказчик обеспечивает размещение документации одновременно с размещением извещения о проведении аукциона на официальном сайте. 

9. Заказчик, со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона, на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления, обязан предоставить такому лицу документацию о проведении торгов. При этом документация предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление документации. Плата устанавливается заказчиком в извещении о проведении открытого аукциона либо размер указанной платы составляет не менее расходов заказчика на изготовление копии  документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление. 

10. При поступлении запроса о разъяснении положений документации, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса, заказчик  направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

11. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в  документацию не позднее, чем за 3 (три) дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. При этом срок подачи заявок на участие в торгах должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в документацию до даты окончания подачи заявок на участие в торгах такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней.

Статья 20. Заявка на участие в аукционе

1. Заявка на участие в аукционе может подаваться:  в письменной форме в запечатанном конверте, в виде факсимильного сообщения или в форме электронного документа. Конкретный вид и место подачи заявки устанавливается в документации.

2. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

- сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

-  документы предквалификационного этапа;

- предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора. В случаях, предусмотренных документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам;

- документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе;

- документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе;

- копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям на осуществление поставок товаров, выполнение работ, оказание услуг, если такие товары, работы, услуги являются предметом аукциона и данные требования предусмотрены документацией.

Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в торгах и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений.

3. При получении заявки на участие в аукционе заказчик проверяет комплектность документации, а в случае подачи в форме электронного документа,  подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения такой заявки.

4. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день, обозначенный в документации.

5. Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до момента дня прекращения приема заявок.

6. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в  документации, регистрируется. При этом отказ в приеме и регистрации заявки допускается только на основании несоответствия заявки установленным требованиям. По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, заказчик выдаёт расписку в получении заявки с указанием даты и времени его получения.

7. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в аукционе в отношении 1 (одного) и того же лота, при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

8. Заявки, полученные после окончания срока приема заявок, к рассмотрению  не допускаются.

9. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.

10. Заявка на участие в аукционе должна содержать все необходимые документы, указанные в основных требованиях к проведению торгов.

11. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и настоящим положением.

12. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 (десять) дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

13. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе, единой комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены документацией об аукционе и настоящим положением.

14. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника закупки к участию в аукционе и признании его участником аукциона, или об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений, которым не соответствует участник закупки, положений документации об аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника закупки, положений такой заявки на участие в аукционе, которые не соответствуют требованиям документации об аукционе, сведения о решении каждого члена единой комиссии о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе. 

15. Указанный протокол в течении 3 (трех) дней после окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается заказчиком на официальном сайте. 

16. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

17. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участнику закупки, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в аукционе, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок.

18. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только 1 (одного) участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только 1 (одного) участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота. При этом заказчик в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, за исключением участника закупки, признанного участником аукциона. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются указанному участнику в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения с ним договора.

19. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект договора, прилагаемого к документации об аукционе. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота) цене договора. Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения с ним договора. Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе или, при проведении закрытого аукциона, со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника аукциона от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются. В случаях если аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен с его единственным участником, заказчик вправе объявить о проведении повторного аукциона или иной конкурентной процедуры с внесением изменений в условия проведения закупки, либо принять решение о закупке у единственного поставщика на условиях, предусмотренных документацией об аукционе по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену.  

Статья 21. Порядок проведения аукциона

1. В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.

2. Аукцион проводится членами единой комиссии, в присутствии участников аукциона или их представителей.

3. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

4. В случае, если в документации об аукционе указывалась общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования (при размещении заказа на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования), начальная (максимальная) цена единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг), аукцион проводится путем снижения общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, начальной (максимальной) цены единицы услуги, указанных в документации об аукционе, на "шаг аукциона".

5. "Шаг аукциона" устанавливается в размере не более 5 (пяти) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

6. Аукционист выбирается из числа членов единой комиссии либо рабочей группы путем открытого голосования членов единой комиссии большинством голосов.

7. Аукцион проводится в следующем порядке:

1) единая комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам, единая комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги (в целях настоящей части далее - начальная (максимальная) цена договора), "шага аукциона", аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

3) участник аукциона, после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", поднимает карточки в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном частью 5 настоящей статьи, и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора при минимальном шаге ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

8. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

9. В случае, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, проводится аукцион на право заключить договор. В этом случае аукцион проводится путем повышения цены на продажу от заказчика участнику аукциона товара, услуги, работ предусмотренной документацией об аукционе.

10. При проведении аукциона заказчик ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Протокол подписывается всеми присутствующими членами единой комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к документации об аукционе.

11. Протокол аукциона размещается на официальном сайте заказчиком в течение 3 (трех) дней, следующих после дня подписания указанного протокола.

12. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола аукциона обязан возвратить внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращаются такому участнику аукциона в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае, если один участник закупки является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона денежные средства, внесенные таким участником в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

13. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

14. В случае, если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола проведения аукциона передаёт единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект договора. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене договора, не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заключения с ним договора. При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника аукциона от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

ГЛАВА 9. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Статья 22. Аукцион в электронной форме

Под открытым аукционом в электронной форме на право заключить договор понимается открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «интернет».

Статья 23. Электронная площадка

1. Под электронной площадкой понимается сайт в информационно-телекоммуникационной сети «интернет», на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме. Оператором электронной площадки является юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение открытых аукционов в электронной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

2. Если регламент выбранной обществом электронной площадки устанавливает иные правила проведения аукциона в электронной форме приоритет имеют положения регламента электронной площадки.

3. Рекомендуемый список приоритетных аккредитованных площадок:

1. ГУП "Агентство по государственному заказу, инвестиционной деятельности и межрегиональным связям Республики Татарстан";

2. ЗАО "Сбербанк-Автоматизированная система торгов";

3. ОАО "Единая электронная торговая площадка"; 

4. ЗАО "ММВБ-Информационные технологии"; 

5. ООО "РТС-тендер".

4. Не допускается взимание оператором электронной площадки с заказчика платы за проведение открытого аукциона в электронной форме.

5. Заказчиком должно быть установлено требование обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме. Размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе не может быть менее 0,1 процента и не может превышать 5 (пять) процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

Статья 24. Правила документооборота при проведении аукциона в электронной форме 

1. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов либо размещаемые на официальном сайте или электронной площадке в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника закупки.

2. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов оператором электронной площадки участнику закупки, заказчику или размещаемые оператором электронной площадки на электронной площадке, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени оператора электронной площадки, либо заверены оператором электронной площадки с помощью программных средств.

3. Наличие электронной цифровой подписи лиц и заверение электронных документов оператором электронной площадки с помощью программных средств означают, что документы и сведения, поданные в форме электронных документов, направлены от имени соответственно участника закупки, оператора электронной площадки, заказчика, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, а также означают подлинность и достоверность таких документов и сведений.

4. Направление документов и сведений заказчиком, участнику закупки или участником закупки заказчику осуществляется через электронную площадку.

Статья 25. Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме

Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме размещается заказчиком в соответствии с основными требованиями проведения торгов на официальном сайте.

Статья 26. Документация об открытом аукционе в электронной форме

1. Документация об открытом аукционе в электронной форме не должна содержать сведения о времени прохождения аукциона. Время прохождения аукциона устанавливает электронная площадка, если иное не предусмотрено регламентом электронной площадки.

2. Любой участник закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение открытого аукциона в электронной форме, запрос о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме. При этом такой участник закупки вправе направить не более чем 3 (три) запроса о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме в отношении одного открытого аукциона в электронной форме. В течение 1 (одного) часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос заказчику. В течение 2 (двух) дней со дня поступления от оператора электронной площадки запроса, заказчик размещает разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос, на официальном сайте при условии, что указанный запрос поступил заказчику не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

Статья 27. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме

1. Для участия в открытом аукционе в электронной форме участник закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, подает заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме.

Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать:

- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика;

- документы предквалификационного этапа;

- копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено документацией об открытом аукционе в электронной форме;

- согласие участника закупки на поставку товара на выполнение работ, оказание услуг на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе; 

- конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при его наличии) предлагаемого для поставки товара;

- заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого размещается заказ.

2. Участник закупки вправе подать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме в любой момент с момента размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме до предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

3. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме направляется участником закупки оператору электронной площадки.

4. Оператор электронной площадки присваивает порядковый номер участнику закупки, подавшему заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме.

5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме в отношении каждого предмета аукциона (лота).

6.  Не позднее дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, оператор электронной площадки направляет заказчику заявку на участие в открытом аукционе.

7. Участник закупки, подавший заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в открытом аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки. 

Статья 28. Порядок рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме

1. Единая комиссия проверяет заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме на соответствие требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме в отношении товаров, работ, услуг, на поставки, выполнение, оказание которых размещается заказ.

2. Срок рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме не может превышать 10 (десять) дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, единой комиссией принимается решение о допуске к участию в открытом аукционе в электронной форме участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, участником открытого аукциона или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в открытом аукционе.

4. Участник закупки не допускается к участию в открытом аукционе в электронной форме в случае:

1) непредставления сведений или предоставления недостоверных сведений;

2) несоответствия сведений требованиям документации об открытом аукционе в электронной форме.

5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, единой комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе, который ведется единой комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе. Протокол должен содержать решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в открытом аукционе, или об отказе в допуске участника закупки к участию в открытом аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений документации об открытом аукционе в электронной форме, которым не соответствует заявка на участие в открытом аукционе этого участника закупки, положений заявки на участие в открытом аукционе, которые не соответствуют требованиям документации об открытом аукционе, сведения о членах единой комиссии, принявших решение, сведения о решении каждого члена единой комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в открытом аукционе или об отказе в допуске к участию в открытом аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе направляется заказчиком оператору электронной площадки.

6. Если по результатам рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме осталась только одна заявка, в случае, если заявка соответствует требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме, заказчик в течение 4 (четырех) дней со дня принятия решения о соответствии заявки требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе, направляет оператору электронной площадки проект договора, прилагаемый к документации об открытом аукционе, без подписи заказчика. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе, по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, или по цене договора, согласованной с подавшим заявку участником закупки и не превышающей начальной (максимальной) цены договора. Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола открытого аукциона в электронной форме о признании открытого аукциона несостоявшимся. Участник закупки, подавший заявку, не вправе отказаться от заключения договора.

Статья 29. Порядок проведения аукциона в электронной форме

1. В открытом аукционе в электронной форме могут участвовать только участники закупки, признанные участниками открытого аукциона.

2.  Открытый аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. Время начала проведения открытого аукциона устанавливается оператором электронной площадки, если иное не предусмотрено регламентом электронной площадки.

3. Днем проведения открытого аукциона в электронной форме является рабочий день, следующий после истечения двух дней со дня окончания срока рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

4.  Открытый аукцион в электронной форме проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме.

5. "Шаг аукциона" составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

6. При проведении открытого аукциона в электронной форме участники открытого аукциона подают предложения о цене договора, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене договора на величину в пределах "шага аукциона".

7. При проведении открытого аукциона в электронной форме устанавливается  максимальное время приема предложений участников открытого аукциона о цене договора, составляющее 5 (пять) минут от начала проведения открытого аукциона до истечения срока подачи предложений о цене договора, а также максимум 10 (десять) минут после поступления последнего предложения о цене договора. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение открытого аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены договора или текущего минимального предложения о цене договора на аукционе. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, открытый аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

8. В течение десяти минут с момента завершения открытого аукциона в электронной форме любой участник открытого аукциона вправе подать предложение о цене договора, которое не ниже чем последнее предложение о минимальной цене договора на аукционе независимо от "шага аукциона".

9. В случае, если была предложена цена договора, равная цене, предложенной другим участником открытого аукциона в электронной форме, лучшим признается предложение о цене договора, поступившее ранее других предложений.

10. В случае проведения открытого аукциона в электронной форме, участником открытого аукциона в электронной форме, предложившим наиболее низкую цену договора, признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, к оборудованию и наиболее низкую цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, наиболее низкую цену единицы услуги.

11. В случае, если при проведении открытого аукциона в электронной форме цена договора снижена до нуля, проводится открытый аукцион в электронной форме на право заключить договор. В этом случае открытый аукцион в электронной форме проводится путем повышения цены на продажу от заказчика участнику аукциона товара, услуги, работ предусмотренной документацией об аукционе. 

12. Протокол проведения открытого аукциона в электронной форме размещается оператором электронной площадки на электронной площадке в течение 30 (тридцати) минут после окончания открытого аукциона, если иное не предусмотрено регламентом электронной площадки. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания открытого аукциона, начальная (максимальная) цена договора, все минимальные предложения о цене договора, сделанные участниками открытого аукциона, и ранжированные по мере убывания (в случае проведения аукциона на продажу - по мере возрастания), с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в открытом аукционе в электронной форме, которые поданы участниками открытого аукциона, сделавшими соответствующие предложения о цене договора, и с указанием времени поступления данных предложений.

13. В течение 1 (одного) часа после размещения на электронной площадке протокола оператор электронной площадки обязан направить заказчику такой протокол. 

14. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения открытого аукциона в электронной форме ни один из участников открытого аукциона в электронной форме не подал предложение о цене договора, открытый аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на электронной площадке протокол о признании открытого аукциона несостоявшимся и направляет его заказчику. В этом протоколе указываются: адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания открытого аукциона, начальная (максимальная) цена договора.

15. Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность проведения открытого аукциона в электронной форме, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения открытого аукциона, равный доступ участников открытого аукциона к участию в нем, а также выполнение действий независимо от времени окончания открытого аукциона.

16. Любой участник открытого аукциона в электронной форме, за исключением участников открытого аукциона, которые получили первые 3 (три) порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов открытого аукциона, вправе отозвать заявку на участие в открытом аукционе, направив уведомление об этом оператору электронной площадки, с момента опубликования указанного протокола. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки на участие в открытом аукционе, оператор электронной площадки прекращает осуществленное блокирование операций по счету, в размере обеспечения заявки на участие в открытом аукционе.

17. В случае, если открытый аукцион в электронной форме признан несостоявшимся и только одна заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме, поданная участником открытого аукциона, принявшим участие в открытом аукционе, признана соответствующей требованиям, предусмотренным документацией об открытом аукционе в электронной форме, направляют оператору электронной площадки проект договора, прилагаемого к документации об открытом аукционе, без подписи договора заказчиком в течение 4 (четырех)   дней со дня размещения на электронной площадке протокола. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об открытом аукционе, по минимальной цене договора, предложенной указанным участником открытого аукциона при проведении открытого аукциона. Указанный участник закупки не вправе отказаться от заключения договора. В случаях если открытый  аукцион в электронной форме признан несостоявшимся, и договор не заключен с его единственным участником, заказчик вправе объявить о проведении повторного аукциона или иной конкурентной процедуры с внесением изменений в условия проведения закупки, либо принять решение о закупке у единственного поставщика на условиях, предусмотренных документацией об аукционе по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену.  

18. Если участник признан уклонившимся от заключения договора, все средства, которые были заблокированы оператором электронной площадки в качестве обеспечения заявки, перечисляются на счет заказчика. 

ГЛАВА 10. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ ПУТЕМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

Статья 30. Запрос котировок

1. Под запросом котировок понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд заказчиков сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.

2. Не допускается взимание с участника закупки платы за участие в запросе котировок.

Статья 31. Извещение о проведении запроса котировок

1. Извещение (запрос котировок) должно содержать следующие сведения:

1) наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика;

2) форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

3) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

3.1) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. Указанные требования устанавливаются заказчиком, уполномоченным органом при необходимости, за исключением случаев размещения заказов на поставки машин и оборудования. В случае размещения заказов на поставки машин и оборудования заказчик устанавливает требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в гарантийный срок, а также к осуществлению монтажа и наладки товара в случае, если это предусмотрено технической документацией на товар. В случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования заказчик устанавливает требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно, в случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования, заказчик  устанавливает требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;

4) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

5) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

7) максимальная цена договора;

8) место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;

9) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

10) срок подписания победителем в проведении запроса котировок договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

11) требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков, если заказчиком установлено такое требование.

Статья 32. Котировочная заявка

1. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки;

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование и характеристики поставляемых товаров, в случае проведения запроса котировок цен товаров, на поставку которых размещается заказ. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса котировок, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

4) согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

2. Заказчик обязан разместить на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за четыре рабочих дня до дня истечения срока представления котировочных заявок.

3. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

4. Запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

5. Любой участник закупки, в том числе участник закупки, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

6. Котировочная заявка подается участником закупки заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. 

7. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего котировочную заявку, заказчик, выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

Статья 33. Порядок рассмотрения котировочных заявок

1. В случае, если подана единственная котировочная заявка, которая соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене договора, не превышающей максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, заказчик обязан заключить договор с участником закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником закупки в котировочной заявке. Участник закупки, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора. При непредставлении заказчику участником закупки в срок, предусмотренный извещением о проведении запроса котировок, подписанного договора, участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.

2. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, заказчик  вправе осуществить повторную закупку путем запроса котировок. При этом заказчик вправе изменить условия исполнения договора. При этом заказчик может направить запрос котировок участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг.

3. В случае, если при повторном размещении заказа путем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка, заказчик может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса котировок, и цена заключенного договора не должна превышать максимальную цену договора, указанную в извещении о повторном проведении запроса котировок. 

4. Единая комиссия в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

5. Победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупки.

6. Единая комиссия не рассматривает и отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. 

7. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях договора, о всех участниках закупки, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике закупки, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии и заказчиком, в день его подписания размещается на официальном сайте. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Заказчик, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания указанного протокола, передает победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

8. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

9. В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса котировок, цену договора, а при отсутствии такого участника закупки - с участником закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия, если цена договора не превышает максимальную цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок. При этом заключение договора для указанных участников закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников закупки от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении таких участников закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, осуществить повторную закупку путем запроса котировок либо заключить договор в порядке, предусмотренном частью 8 статьи 46 Федерального закона №94-ФЗ от 21.07.2005.

10. Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через 20 (двадцать) дней со дня подписания указанного протокола.

11. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника закупки, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора.

12. В случае отклонения единой комиссией всех котировочных заявок заказчик вправе осуществить повторную закупку путем запроса котировок. При этом заказчик вправе изменить условия исполнения договора.
ГЛАВА 11. ЗАКУПКА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Статья 34. Запрос предложений

1. Под проведением запроса предложений понимается способ осуществления закупок, при котором информация о потребностях заказчика в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и победителем которого признается участник, представивший предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребности заказчика.

2. Запрос предложений как способ закупки может применяться заказчиком:

· в случае возникновения срочной необходимости в объекте закупок, в связи с чем проведение иных форм закупки нецелесообразно по причине длительности проведения такой процедуры;

· в случае, когда ранее проведенные заказчиком процедуры закупок признаны несостоявшимися в соответствии с настоящим положением и документацией о проведении указанных процедур и заказчик пришел к выводу о необоснованности повторного проведения данных процедур. 

Перечисленные в настоящем пункте условия выбора данного способа закупки не являются исчерпывающими. Единая комиссия вправе самостоятельно определять причины и условия, влияющие на выбор данного способа закупки.

3. Не допускается взимание с участника закупки платы за участие в запросе предложений.

4. Рассмотрение заявок поступивших на запрос предложений в части оценки и сопоставления  по критериям  аналогичен порядку рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Статья 35. Извещение о проведении запроса предложений

1. Извещение о запросе предложений (запрос предложений) должно содержать следующие сведения:

1) наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика (при его наличии);

2) форма заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

3) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

3.1) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. Указанные требования устанавливаются заказчиком, уполномоченным органом при необходимости, за исключением случаев размещения заказов на поставки машин и оборудования. В случае размещения заказов на поставки машин и оборудования заказчик устанавливает требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в гарантийный срок, а также к осуществлению монтажа и наладки товара в случае, если это предусмотрено технической документацией на товар. В случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования заказчик  устанавливает требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно, в случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования, заказчик устанавливает требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;

4) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

5) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

7) место подачи заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи заявок;

8) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

9) срок подписания победителем в проведении запроса договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок;

10) требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков, если заказчиком установлено такое требование;

11)  критерии оценки запроса предложений.

Статья 36. Заявка на запрос предложений

1. Заявка должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки;

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса товаров, на поставку которых размещается заказ. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса предложений, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

4) согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса предложений;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

6) критерии оценки запроса предложений.

2. Заказчик размещает на официальном сайте извещение о проведении запроса предложений и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за 4 (четыре) рабочих дня до дня истечения срока представления заявок.

3. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений вправе направить запрос предложений лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений.

4. Запрос предложений может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

5. Любой участник закупки, в том числе участник закупки, которому не направлялся запрос, вправе подать только одну заявку, внесение изменений в которую не допускается.

6. Заявка подается участником закупки заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений. 

7. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, заявка регистрируется заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего заявку, заказчик выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

Статья 37. Порядок рассмотрения заявок на запрос предложений

1. В случае, если подана единственная заявка, которая соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса предложений,  заказчик рассматривает целесообразность заключения договора с участником закупки, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса, и по цене, предложенной указанным участником закупки в заявке. Участник закупки, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора. При непредставлении заказчику участником закупки в срок, предусмотренный извещением о проведении запроса предложений, подписанного договора, участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.

2. В случае, если при размещении заказа путем запроса предложений не подана ни одна заявка, заказчик может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

3. Комиссия в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса, и оценивает заявки.

4. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, и наилучшим образом удовлетворяет потребности заказчика, по результатам сопоставлении критериев оценки и которой присвоен первый номер. При выявления одинаковых предложения несколькими участниками закупки, победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, заявка которого поступила ранее заявок других участников закупки.

5. Единая комиссия не рассматривает и отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений. 

6. Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях договора, о всех участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса, об участнике закупки, предложившем в заявке условия, такие же, как и победитель в проведении запроса предложений, или об участнике закупки, предложение договора которого содержит лучшие условия договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса предложений. Протокол рассмотрения и оценки заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии, в день его подписания размещается на официальном сайте. Протокол рассмотрения и оценки заявок составляется в 2 (двух) экземплярах, один из которых остается у заказчика. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания указанного протокола передает победителю в проведении запроса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, цены и прочих условий предложенных победителем запроса предложений в заявке.

7. В случае, если победитель в проведении запроса в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, не представил заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

8. В случае, если победитель в проведении запроса признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя в проведении запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, предложившим такие же, как победитель в проведении запроса условия договора, а при отсутствии такого участника закупки - с участником закупки, предложение условий  договора которого содержит лучшее условие договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса. При этом заключение договора для указанных участников закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников закупки от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении таких участников закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, осуществить повторную закупку путем запроса предложений либо произвести закупку у единственного поставщика.

9. Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки заявок и не позднее чем через 20 (двадцать) дней со дня подписания указанного протокола.

10. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, по цене, предложенной в заявке победителя в проведении запроса предложений или в заявке участника закупки, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса предложений от заключения договора.
ГЛАВА 12. ЗАКУПКИ У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА (БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРЕНТНЫХ ПРОЦЕДУР)

Статья 38. Закупка у единственного поставщика

1. Под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается неконкурентный способ закупки, при котором заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику) без проведения процедур привлечения и сопоставления предложений других поставщиков.

2. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) без проведения процедур привлечения и сопоставления предложений других поставщиков осуществляется заказчиком в следующих  случаях:

1) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года N 147-ФЗ "О естественных монополиях";

2) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

2.1) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

3) осуществляются поставки культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фотофонда и иных аналогичных фондов;

4) выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;

5) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

6) возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие чрезвычайной ситуации, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно;

7) представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе, котировочная заявка или заявка на запрос предложений;

8)  только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, аукционе, котировочной заявке или запросе предложений признан участником конкурса, аукциона, котировки, запроса предложений;

9)  участвовал только один участник аукциона;

10)  конкурс или аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен;

11)  размещается заказ на оказание услуг связи для нужд обороны страны, безопасности государства;

12) заключается договор с соисполнителями в целях обеспечения качественного и своевременного исполнения государственного контракта в рамках ФЗ №94 от 21.07.2005 г.;

13)  заключаются договоры с соисполнителями в целях обеспечения качественного и своевременного исполнения контракта в рамках ВТС, а также закупки товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором РФ;

14)  договоры, заключенные на территории иностранного государства;

15)  при повторной закупке путем запроса котировок или предложений не подана ни одна заявка;

16) осуществляются поставки одноименных товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд общества  на сумму не превышающую 300 (триста) тысяч рублей. По итогам размещения таких заказов могут быть заключены договоры, а также иные гражданско-правовые договоры в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации;

17) возникла потребность у заказчика в опубликовании в официальном печатном издании информации заказчика, в том числе  извещения о проведении открытого конкурса, извещения о проведении открытого аукциона, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокола аукциона;

18)  осуществляется закупка российских вооружений и военной техники, которые не имеют российских аналогов и производство которых осуществляется единственным производителем, у поставщика такого вооружения и военной техники, включенного в реестр единственных поставщиков такого вооружения и военной техники;

19)  осуществляется размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд у поставщика (исполнителя, подрядчика), определенного указом или распоряжением Президента Российской Федерации;

20) осуществляется закупка на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации;

21)  осуществляется закупка на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

22)  осуществляется закупка на оказание услуг, связанных с обеспечением визитов глав иностранных государств, глав правительств иностранных государств, руководителей международных организаций, парламентских делегаций, правительственных делегаций, делегаций иностранных государств (гостиничное, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания);

23) выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ осуществляется на условиях, предусмотренных грантодателями;

24)  проводятся дополнительные закупки, необходимость которых невозможно было предвидеть в процессе проведения основной закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией, новые закупки должны быть сделаны у лица, у которого ранее приобретена продукция;

25)  продукция производится по уникальной технологии, обладает уникальными свойствами либо исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ, услуг;

26)  поставщик является единственным официальным дилером поставщика, продукция которого производится по уникальной технологии, обладает уникальными свойствами или осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара, поставленного ранее;

27)  при  закупках  продукции  по существенно сниженным ценам, когда можно закупать продукцию, пользуясь благоприятной возможностью, существующей в течение короткого промежутка времени, по цене, значительно меньшей обычных рыночных (распродажи, приобретение у поставщика, ликвидирующего свою хозяйственную деятельность; у конкурсных управляющих при банкротстве; по соглашению с кредиторами или согласно аналогичной процедуре; у поставщика, в силу каких-либо обстоятельств дающего значительные скидки именно Заказчику, например, встречные поставки);

28)  оплата по договорам, заключенным до вступления в силу ФЗ №223 от 18.07.2011 г.;

29)  рамочные договоры;

30)  договор расторгается в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком своих обязательств. При этом существенные условия нового договора должны соответствовать условиям расторгаемого договора, за исключением сроков выполнения договора. Если до расторжения договора поставщиком частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены на количество поставленного товара, объем выполненных работ, оказанных услуг с соответствующим уменьшением цены договора; 

31) закупаются конкретные товары, работы или услуги, в соответствии с приказом или распоряжением Генерального директора; 

32)  возникла потребность в товарах, работах или услугах, поставка, выполнение или оказание которых осуществляется предприятиями Корпорации (внутрикорпоративная кооперация) в соответствии с Указом Президента от 13.09.2004г. №1164; 

33)  заключается договор на участие в выставке, конференции, семинаре, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, стажировке, участии в ином мероприятии с организатором такого мероприятия или поставщиком, уполномоченным организатором мероприятия; 

34)  заключается (пролонгируется) договор аренды недвижимости; 

35) возникла необходимость в товарах (работах, услугах), для исполнения обязательств по договору, в соответствии с которым Заказчик является исполнителем, и приобретение которых иными процедурами закупок в сроки, предусмотренные для исполнения обязательств по такому договору, невозможно;

36)  возникла потребность в закупке юридических услуг, в том числе услуги нотариусов и адвокатов;

37) приобретение оборудования, материалов у строго определенного российского производителя, связанное с технологической, производственной или иной необходимостью, не позволяющей иной способ закупки, осуществляется у самого производителя или в уполномоченной им организации имеющей эксклюзивные права на реализацию продукции;

38) приобретение оборудования, материалов у строго определенного зарубежного производителя, связанное с технологической, производственной или иной необходимостью, не позволяющей иной способ закупки, осуществляется у самого производителя или в уполномоченной им организации, (российского представительства) имеющей эксклюзивные права на реализацию продукции на территории Российской Федерации;

39) приобретение оборудования, материалов, сырья у строго определенного российского и (или) зарубежного производителя, указанного в конструкторской, технологической, технической  документации и в техническом задании контрагента; 
40) осуществляется закупка произведений литературы и искусства определенных авторов, преподавательских услуг физических лиц.  
41) договоры лизинга.
3. Закупка у единственного поставщика не может быть осуществлена с поставщиком, сведения о котором содержатся в Федеральном реестре недобросовестных поставщиков.
ГЛАВА 13. ЗАКЛЮЧЕНИЕ И ИСПОЛНЕНИЕ ДОГОВОРА

Статья 39. Общие положения по заключению договора 

1. Заключение договора по итогам процедуры закупки осуществляется в сроки и в порядке, указанном в документации процедуры закупки. 

2. Условия договора, подписываемого по результатам любых видов процедур закупки, указанных в настоящем Положении, могут предусматривать требования о предоставлении победителем процедуры закупки, до подписания договора, обеспечения исполнения договора в размере от пяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении процедуры закупки, но не менее размера аванса. 

3. В случае, если в состав документации процедуры закупки входил проект договора, не допускается отклонение от условий, зафиксированных в таком проекте. 

4. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий. 

5. В случае уклонения участника закупки от заключения договора, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров, сведения о таких участниках закупки включаются в реестр недобросовестных поставщиков в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Статья 40. Преддоговорные переговоры 

1. Перед подписанием договора, между Заказчиком и победителем процедуры закупки могут проводиться переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации процедуры закупки и предложении победителя процедуры закупки. 

2. Переговоры по существенным условиям договора, направленные на их изменение в пользу победителя процедуры закупки, запрещаются. 

Статья 41. Отказ от заключения договора 

1. Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам проведения процедур закупки, за исключением случаев предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации. 

2. Допускается отказ от заключения договора по согласию сторон в связи с обстоятельствами непреодолимой силы, а так же в случае изменения потребностей Заказчика. 

Статья 42. Изменение условий договора 

Изменение условий договора допустимо в случаях изменения потребностей Заказчика.

Изменение договора  в ходе его исполнения допускается по соглашению сторон, если возможность изменения договора была предусмотрена в документации об осуществлении закупки и проекте договора, в том числе:

1) при снижении цены договора без изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг;

2) при изменении в ходе исполнения договора по предложению заказчика объема всех предусмотренных договором работ, услуг, в случае выявления потребности в дополнительных работах, услугах, не предусмотренных договоров, но связанных с работами, услугами, предусмотренными договором, или при прекращении потребности в предусмотренной договором части работ, услуг;

3) при изменении в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов) на товары, работы, услуги.

При исполнении договора по согласованию заказчика с поставщиком допускается поставка товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками товара, указанными в договоре.

Расторжение договора допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

Договор  может быть расторгнут заказчиком в одностороннем порядке  в случае, если это было предусмотрено договором, в следующих случаях: 

1) по договору на поставки товаров:

поставки товаров ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в установленный заказчиком разумный срок;

поставки некомплектных товаров в случае, если поставщик, получивший уведомление заказчика, в установленный заказчиком разумный срок не выполнил требования заказчика о доукомплектовании товаров или не заменил их комплектными товарами;

неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков поставки товаров, указанных в договоре;

2) по договору на выполнение работ:

если подрядчик не приступает в установленный договором срок к исполнению договора или выполняет работу таким образом, что окончание ее к сроку, предусмотренному договором, становится явно невозможным;

если во время выполнения работы нарушены условия исполнения договора, и в назначенный заказчиком для устранения нарушений разумный срок подрядчиком такие нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми;

неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков выполнения работ, указанных в договоре;

3) по договору на оказание услуг:

если исполнитель не приступает в установленный договором срок  к исполнению договора или оказывает услугу таким образом, что окончание ее к сроку, предусмотренному договором, становится явно невозможным, либо в ходе оказания услуги стало очевидно, что она не будет оказана надлежащим образом в срок, установленный договором;

если во время оказания услуги нарушены условия исполнения договора, и в назначенный заказчиком для устранения нарушений разумный срок исполнителем такие нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми;

неоднократного (два и более) или существенного (более тридцати дней) нарушения сроков оказания услуг, указанных в договоре.

Заказчик не вправе применять предусмотренные настоящей статьей меры в случае, если обстоятельства, послужившие основанием для одностороннего расторжения договора, возникли по его вине.

Заказчик вправе  расторгнуть договор в одностороннем порядке в случае, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик, исполнитель) не соответствует установленным в документации об осуществлении закупки требованиям к участникам процедур закупок либо представил недостоверные сведения о требованиях к участникам процедур закупок, которые позволили ему стать победителем соответствующей процедуры закупки.

При расторжении договора в одностороннем порядке заказчик вправе потребовать от поставщика (подрядчика, исполнителя) возмещения причиненных убытков.

Договор считается измененным или расторгнутым с момента получения одной стороной уведомления другой стороны об одностороннем отказе от исполнения договора полностью или частично, если иной срок расторжения или изменения договора не предусмотрен в уведомлении либо не определен соглашением сторон.

Статья 43.  Порядок обжалования действий заказчика


Любой участник закупки имеет право обжаловать в судебном и административном порядке действия (бездействие) заказчика, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника.

Настоящим положением предусматривается обязательное обращение участника к заказчику с целью урегулирования спора до момента подачи заявления (жалобы) в судебные и (или) административные органы. Обмен документами, имеющими отношение к урегулированию спора, должен осуществляться в письменном виде. По полученному обращению заказчик  должен дать письменный ответ по существу в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней с даты его получения.

Статья 44. Хранение документации

Хранение всей документации, относящейся к проведенным конкурентным и неконкурентным процедурам закупки в течение сроков, установленных действующим законодательством  РФ, осуществляется Договорным отделом  Общества в составе сформированного дела.

В течение всего срока хранения документации единая комиссия имеет право доступа к указанной документации, а также вправе получать копии указанных документов.

В случае возникновения судебного разбирательства, а также проведения полномочными органами государственной власти аудита, ревизий, проверок договорной отдел обязан хранить указанную документацию до окончания всех судебных разбирательств, устранения  нарушений, выявленных в процессе проведения аудита, ревизий, проверок.

Приложение № 1 

Структура бизнес-процесс закупочной деятельности

	Наименование действия
	Исполнитель

	Стадия 1. Планирование закупок

	Вход: потребность в закупке 

	· определение и обоснование потребности в закупке
	Инициатор закупки

	· формирование заявки на закупку
	Инициатор закупки, специалисты по размещению заказов

	· выбор способа закупки
	Инициатор закупки, специалисты по размещению заказов

	· разработка плана закупок на год
	Плановый отдел  

	Выход: заявка на проведение закупки, утвержденный план закупок Общества

	Стадия 2. Подготовка и проведение закупки

	Вход: заявка на проведение закупки

	· подготовка технических части (требования к участникам, к предмету закупок, техническое задание, спецификации, ведомость объемов работ и т.п.)  закупочной документации 
	Инициатор закупки, специалисты по размещению заказов

	· подготовка закупочной документации и извещения о проведении закупки, размещение информации на сайте
	Специалисты по размещению заказов

	· утверждение закупочной документации  
	Генеральный директор (курирующий зам)

	Промежуточный результат: закупочная документация

	· проведение закупочной процедуры
	Комиссия по размещению заказов, специалисты по размещению заказов

	Промежуточный результат: заявки участников закупочной процедуры

	· проверка участников закупочной процедуры
	Комиссия по размещению заказов

	· подведение итогов закупочной процедуры
	

	Выход: утвержденное лучшее предложение, либо утвержденный победитель закупочной процедуры


Приложение № 2 

УТВЕРЖДАЮ:

_______________________ 
Заявка на проведение закупки

· Инициатор закупки: (структурное подразделение)

· Дата

· Срочная (обычная) процедура (нужное подчеркнуть).

· Наименование закупки (лота): предмет закупки (наименование товаров, работ, услуг,  количество и объем, краткие технические характеристики)

· Способ закупки (нужное подчеркнуть).

· запрос предложений 

· запрос котировок цен

· конкурс

· аукцион в электронной форме

· конкурентные переговоры

· прямые закупки (у единственного источника)

· Дата объявления о начале закупки (рассчитывается в зависимости от длительности процедуры, исходя из необходимой даты заключения договора).

· Начальная (максимальная) цена закупки (руб.) (включая НДС)

· Дата подписания договора по результатам закупки (указывается планируемая дата подписания договора: срок, месяц, квартал). 

· Согласование специалистов по размещению заказов (финансового отдела)

Руководитель структурного подразделения              ________________Ф.И.О.

Приложение № 3 
(рекомендуемое)

ПЛАН ЗАКУПОК
  

ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ НУЖД ОБЩЕСТВА 

на _________ год 

 

	Наименование заказчика
	 

	ИНН
	 

	ОКАТО
	 

	Адрес, телефон, электронная почта
	 


 

	Номенклатура товаров, работ и услуг, планируемых к закупке
	Планируемые объемы закупок

 товаров, работ

 и услуг

(тыс. руб.)

 
	Ориентировочный срок размещения заказа

(квартал)
	Примечание

	
	
	Наименование группировки товаров, работ и услуг 
	Единица измерения
	Количество
	
	
	

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	                                                                                                  ИТОГО:
	 
	


 

Приложение 4
(рекомендуемое)

Форма списка потенциальных поставщиков

	№

п/п
	Наименование организации
	ИНН, адрес (юридический, фактический), 

контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 5
(рекомендуемое)

Форма протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе

Протокол № _____

рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе 

на участие в открытом конкурсе на право заключения договора на поставку товаров (на выполнение работ, по оказанию услуг) 

для нужд _______________________

г. Сафоново                                                         «___» _________ 20__ года

1. Заказчик: ________________________________________________

2. Предмет  конкурса: ________________________________________

3. Извещение № ________ о проведении настоящего открытого конкурса было опубликовано в ______ «________» № ___________ от «__» ____________ 20__ года и размещено на официальном сайте ___________ «__» ____________ 20_ года, а также на официальном сайте заказчика ___________ «__» ____________ 20__ года.

4. Наименование лота № __ __________________________________.

5. Начальная цена договора: _________________ руб

6. Единая комиссия в период с ____ часов _____ минут «____» _____________ 20_ года по _____ часов ______ минут «_____» __________ 20__ года осуществила оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе.

7. Рассмотрение заявок проводилось единой комиссией в следующем составе:

Председатель Комиссии: __________________________________________

Заместитель председателя Комиссии: _______________________________

Члены Комиссии: ________________________________________________

…

__________________________________________

Секретарь Комиссии: __________________________________________

Всего присутствовало _________ членов  комиссии, что составляет __ % от общего количества членов Конкурсной комиссии.


При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе присутствовали также представители участников закупки, которые зарегистрировались в Журнале регистрации представителей участников закупки, чем подтвердили свое присутствие. 

Представителям участников закупки было объявлено о невозможности вести аудио- и видеозапись.

8. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе имело место «____»_____________20_ года по адресу: _________________________________. Заседание началось в ___ часов ______ минут.

9. До окончания указанного в извещении о проведении конкурса срока подачи заявок на участие в конкурсе «___» ___________ 20_ г. ____ часов ____ минут было представлено _______ (___________) заявок и ________ (______________).

10. Непосредственно перед началом рассмотрения заявок на участие в конкурсе Председатель комиссии объявил присутствующим участникам закупки о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до момента начала рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

11. Непосредственно перед рассмотрением заявок на участие в конкурсе было подано:

1. ________ (______________) заявок на участие в конкурсе (по лоту № ___), которые были зарегистрированы в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе;

2. ________ (______________) отзывов заявок на участие в конкурсе (по лоту № ___), которые были зарегистрированы в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе;

3. ________ (______________) изменений заявок на участие в конкурсе (по лоту № ___), которые были зарегистрированы в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

12. В связи с тем, что на участие в конкурсе (по лоту № ___) была подана только одна заявка на участие в конкурсе (не подано ни одной заявки на участие в конкурсе) данный конкурс признан несостоявшимся.

13. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе проводилось в порядке их поступления согласно Журналу регистрации заявок на участие в конкурсе.

14. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе Председателем Конкурсной комиссии озвучена информация об участниках закупки, о наличии в заявках на участие в конкурсе сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, об условиях исполнения договора, указанных в заявках на участие в конкурсе и являющихся критериями оценки заявок на участие в конкурсе.

Результаты рассмотрения заявок:

(Лот № ___)

Участник закупки, заявка которого была зарегистрирована под № ___:

	Наименование участника закупки
	Почтовый адрес

	________________________
	_________________


Наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией:

	Наименование сведений, документов
	Наличие в заявке (количество страниц)

	Обязательные документы

	Заявка на участие в конкурсе 
	

	Анкета участника закупки 
	

	Предложение о функциональных и качественных характеристиках работ и услуг
	

	Выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России
	

	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки, в случае необходимости — доверенность, должным образом оформленная и свидетельствующая о том, что лицо (лица), подписывающее заявку, имеет полномочия подписать заявку, и что такая заявка имеет обязательную силу для участника закупки
	

	Расчет стоимости работ и услуг
	

	Другие документы, прикладываемые по усмотрению Участником закупки
	


Условия исполнения Договор, указанные в заявке: № 

	Наименование критерия
	Единица измерения
	Данные заявки

	Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара (качества работ, услуг)
	Есть/Нет

наименование
	

	Качество работ и (или) квалификация участника конкурса (Качество услуг и (или) квалификация участника конкурса)
	Есть/Нет

наименование
	

	Цена договора
	Руб.
	

	Расходы на эксплуатацию товара
	Есть/Нет

наименование
	

	Расходы на техническое обслуживание товара
	Есть/Нет

наименование
	

	Сроки (периоды) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	Есть/Нет

Месяцев/Лет
	

	Срок предоставления гарантии качества товара (работ, услуг)
	Есть/Нет

Месяцев/Лет
	

	Объем предоставления гарантии качества товара (работ, услуг)
	Есть/Нет

наименование
	


Примечание: ____________________________________________________.

15. Единая комиссия рассмотрела заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями и условиями, установленным в конкурсной документации, и приняла решение:

1. Допустить к участию в конкурсе и признать участниками конкурса следующих участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе

	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки

	1
	

	…
	

	n
	


2. Отказать в допуске к участию в конкурсе следующим участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе

	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки
	Обоснование принятого решения
	Положения, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе
	Положения заявки на участие в конкурсе не соответствующие конкурсной документации

	1
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	n
	
	
	
	


Сведения о решении каждого члена Конкурсной комиссии о допуске участников закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске к участию в конкурсе (включаются сведения о решениях о допуске/недопуске к участию в конкурсе, принятых каждым из присутствующих на заседании Конкурсной комиссии членов комиссии по каждому из участников закупки):

Наименование участника закупки: _________________________________

Фамилия, инициалы члена комиссии: _______________________________

Основания для допуска/недопуска: _________________________________

Фамилия, инициалы члена комиссии: _______________________________

Основания для допуска/недопуска: _________________________________

3. На основании вышеизложенного отказать в допуске к участию в конкурсе всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе, и признать конкурс несостоявшимся.

4. Признать участником конкурса 1 (одного) участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе   (наименование участника)

5. Признать конкурс несостоявшимся и рекомендовать Заказчику заключить договор с единственным участником закупки, который подал заявку на участие в конкурсе, и был признан участником конкурса, на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией.

16. Заявки на участие в конкурсе оценивались в соответствии с критериями, их значимостью и содержанием, указанными в конкурсной документации, а также в соответствии с порядком оценки заявок на участие в конкурсе, указанными в конкурсной документации, а затем сопоставлялись:

Наименование участника конкурса: ____________________________

	Наименование критерия оценки
	Оценка заявок на участие в конкурсе с учетом значимости критерия
	Количество баллов

	Критерий 1. 
	
	

	…
	
	

	Критерий N 
	
	

	Итоговая оценка
	
	


17. Сведения о решении каждого члена Конкурсной комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из критериев:

Инициалы, Фамилия  члена комиссии:

	Наименование участника конкурса
	Оценки заявок на участие в конкурсе с учетом значимости критерия
	Итоговая оценка

	
	Критерий 1
	…
	Критерий N
	

	Участник № 1: 
	
	…
	
	

	…
	
	…
	
	

	Участник № N: 
	
	…
	
	


18. комиссия приняла решение:

1. присвоить первый номер заявке на участие в конкурсе и признать победителем конкурса_____________________________________________________________

(Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника конкурса)

________________________________________________________________

(Почтовый адрес участника конкурса)

2. присвоить второй номер заявке на участие в конкурсе 

________________________________________________________________

(Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника конкурса)

________________________________________________________________

(Почтовый адрес участника конкурса)

3. остальным заявкам на участие в конкурсе присвоить порядковые номера (по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора):

	Порядковый номер
	Наименование (для юридического лица), 

фамилия, имя, отчество (для физического лица), 

участника конкурса

	3
	

	4
	


19. Подписи:

	Председатель  комиссии
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Заместитель председателя комиссии
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Члены комиссии:
	

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Секретарь  комиссии
	___________________________________

                 Подпись                                                 И.О. Фамилия


Настоящий протокол подписан непосредственно после оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе всеми присутствующими на заседании членами комиссии  в установленном порядке.

Приложение 6
(рекомендуемое)

Форма протокола рассмотрения заявок на участие 

в открытом аукционе

Протокол № _______ 
рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе

___________________________ 

«___» _____________ 20___ года

(Место проведения процедуры рассмотрения)

1. Наименование предмета аукциона: _______________________________

________________________________________________________________

2. Наименование лота (в случае, если в предмет аукциона входят несколько лотов)
______________________________________________________

3. Состав комиссии.

На заседании  комиссии по рассмотрению заявок на участие в аукционе присутствовали: 

Председатель аукционной комиссии: ________________________________

И.О. Фамилия

Заместитель председатель комиссии ________________________________

И.О. Фамилия

Члены  комиссии: __________________________________________

И.О. Фамилия

__________________________________________

И.О. Фамилия

__________________________________________

И.О. Фамилия

Секретарь  комиссии
: _______________________________________

И.О. Фамилия

4. Извещение о проведении аукциона было опубликовано в ____________ 


(Название официального печатного издания)

от «__» _______20__ г. под номером ____ и размещено на сайте _________


(Название официального сайта)

в сети интернет «___» __________ 20__ г.

5. Процедура рассмотрения заявок на участие в аукционе единой комиссией в период с ___ часов _____ минут «___» ___________ 20__ г. по ___ часов _____ минут «___» ___________ 20__ г. по адресу ____________________.

6. До окончания указанного в извещении о проведении аукциона срока подачи заявок на участие в аукционе «___» ___________ 20__ г. ____ часов ____ минут (время _________________) было представлено ________ (______________) заявок на участие в аукционе на бумажном носителе и ________ (______________) заявок в форме электронных документов, как это зафиксировано в Журнале регистрации поступления заявок на участие в аукционе (Приложение № 1 к Протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе).

7. Сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в аукционе:

	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки
	Организационно-правовая форма
	Место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица)
	Почтовый адрес
	Паспортные данные (для физического лица)
	Номер контактного телефона

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


в том числе участники закупки, имеющие преимущества при участии в размещении заказов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки
	Организационно-правовая форма
	Место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица)
	Почтовый адрес
	Паспортные данные (для физического лица)
	Номер контактного телефона

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


8. До окончания указанного в извещении о проведении аукциона срока подачи заявок на участие в аукционе «___» ___________ 20__ г. ____ часов ____ минут (время _________________) были отозваны ________ (______________) заявок на участие в аукционе на бумажном носителе и ________ (______________) заявок в форме электронных документов следующими участниками закупки:
	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки
	Почтовый адрес

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. Комиссия рассмотрела заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным в документации об аукционе, и приняла решение (выбрать нужное):

9.1. Допустить к участию в аукционе и признать участниками аукциона следующих участников закупки, подавших заявки на участие в аукционе:

	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки

	
	

	
	

	
	


9.2. Отказать в допуске к участию в аукционе следующим участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе:

	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки
	Обоснование принятого решения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9.3. Отказать в допуске к участию в аукционе всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе, и признать аукцион несостоявшимся.

	Председатель  комиссии
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Заместитель председателя 
 комиссии
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Члены  комиссии:
	

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Секретарь  комиссии
	___________________________________

                 Подпись                                                 И.О. Фамилия


Приложение 7
(рекомендуемое)

Форма протокола проведения открытого аукциона

Протокол  проведения открытого аукциона № ______

Место______________________ 
Дата________________________

1. Время начала аукциона: ___________________________

Время окончания аукциона: ________________________

2. Заказчик: ______________________________________

3. Наименование предмета аукциона: _______________________________

4. Аукцион проводился: ________________________________ 

И.О. Фамилия

5. На процедуре проведения аукциона присутствовали:

Председатель аукционной комиссии: _______________________________ 



И.О. Фамилия

Зам. председателя  комиссии: _______________________________ 

И.О. Фамилия

Члены аукционной комиссии: _______________________________ 

И.О. Фамилия

_______________________________ 


И.О. Фамилия 

_______________________________ 


И.О. Фамилия

_______________________________ 


И.О. Фамилия

Секретарь  комиссии: _______________________________ 

И.О. Фамилия

6. В аукционе также участвуют следующие участники закупки:

	№

п/п
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки
	Организационно-правовая форма
	Место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица)
	Почтовый адрес
	Паспортные данные (для физического лица)
	Номер контактного телефона

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


7. В соответствии с извещением о проведении аукциона начальная цена 

договора составляет _____________________________________________. 

8. Предпоследнее предложение о цене договора сделано: 

_______________________________________________________________ 

(Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника аукциона)

_______________________________________________________________ 

(Место нахождения (для юридического лица), адрес места жительства (для физического лица))

и составило _____________ рублей 00 копеек


(сумма цифрами и прописью).

Последнее предложение о цене договора сделано:

_______________________________________________________________ 

(Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки)

_______________________________________________________________ 

(Место нахождения (для юридического лица), адрес места жительства (для физического лица))

и составило _____________ рублей 00 копеек.


(сумма цифрами и прописью)

9. Победителем аукциона признан:

_______________________________________________________________

(Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника аукциона)

_______________________________________________________________ 

(Место нахождения (для юридического лица), адрес места жительства (для физического лица)) 

10. Протокол аукциона составлен в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. 

Второй экземпляр протокола аукциона 

______________________________________________ 

 (Наименование заказчика, уполномоченного органа )

в течение 3 (трех) дней со дня его подписания передает победителю аукциона. 

11. Настоящий протокол подлежит хранению в течение 3 (трех) лет с даты окончания проведения настоящего аукциона.

12. Подписи:

	Председатель  комиссии
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Заместитель председателя 
 комиссии
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Члены  комиссии:
	

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Секретарь комиссии
	___________________________________

                 Подпись                                                 И.О. Фамилия


Приложение 8
(рекомендуемое)

Форма протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок

Протокол № _______ рассмотрения и оценки котировочных заявок

________________________________ «___» _____________ 20__ года

(Место проведения процедуры рассмотрения и оценки)

1. Заказчиком является:

_______________________________________________________________,

(Наименование)

Почтовый адрес: ________________________________________________,

Адрес электронной почты (при его наличии) _________________________.

2.Наименование предмета запроса котировок: ________________________

3. Состав комиссии

На заседании котировочной комиссии по рассмотрению и оценке котировочных заявок присутствовали: 

Председатель котировочной комиссии: ______________________________





И.О. Фамилия

Заместитель председателя комиссии ________________________________





И.О. Фамилия

Члены  комиссии: __________________________________________

И.О. Фамилия

__________________________________________

И.О. Фамилия

__________________________________________

И.О. Фамилия

Секретарь  комиссии __________________________________________

И.О. Фамилия

4. Процедура рассмотрения и оценки котировочных заявок  проводилась  комиссией в период с ____ часов _____ минут «____»_____________20___года по _____часов ______минут «_____» _______________ 20___ года по адресу: _________________________________________.

5. Извещение о проведении запроса котировок было размещено на сайте ___________________ в сети интернет «___» ___________ 20__ г.

6. Существенными условиями договора, который будет заключен с победителем в проведении запроса котировок, являются следующие:

6.1. ____________________________________________________________

(наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг)

6.2. ____________________________________________________________

(место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг)

6.3. ____________________________________________________________

(сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг)

6.4. ____________________________________________________________

(сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей)

6.5. ____________________________________________________________

(максимальная цена договора)

6.6. ____________________________________________________________

(источник финансирования государственного (муниципального) заказа)

6.7. ____________________________________________________________

(срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг)

7. До окончания указанного в извещении о проведении запроса котировок срока подачи котировочных заявок «___» ___________ 20__ г. ____ часов ____ минут (время _________________) поступило ____ (__________) котировочных заявок на бумажном носителе и ____ (__________) котировочных заявок в форме электронного документа, как это зафиксировано в «Журнале регистрации поступления котировочных заявок» (Приложение 1 к Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок), следующих участников закупки:

8. Комиссия рассмотрела котировочные заявки на соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, оценила их и приняла на основании полученных результатов (Приложение №2) следующее решение (выбрать нужное): 

8.1. Отклонить все котировочные заявки и признать закупку путем проведения запроса котировок  несостоявшейся.

8.2. Отклонить котировочные заявки следующих участников закупки: _____________________________________________________________________ 

(Перечислить)

8.3. Предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг составило _______________________(______________________________) рублей ___ копеек.

8.4. Единая комиссия оценила котировочные заявки и приняла решение признать победителем в проведении запроса котировок 

________________________________________________________________

Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки

________________________________________________________________

Адрес (юридический и фактический)

________________________________________________________________

Адрес электронной почты (при его наличии)

________________________________________________________________

Цена договора, руб.

9. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составлен в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, уполномоченного органа. Второй экземпляр  протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке, заказчик,  в течение двух дней со дня подписания протокола обязуется передать победителю в проведении запроса котировок.

10. Настоящий протокол подлежит опубликованию размещению на официальном сайте.

11. Подписи:

	Председатель  комиссии
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Заместитель председателя 
 комиссии
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Члены  комиссии:
	

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	
	___________________________________

                  Подпись                                                 И.О. Фамилия

	Секретарь  комиссии
	___________________________________

                 Подпись                                                 И.О. Фамилия


Приложение 9
(рекомендуемое)

Форма журнала регистрации заявок

Приложение № 1

к Протоколу рассмотрения

и оценки котировочных заявок

от «___» ___________ 20___ г. №________________

Журнал регистрации поступления котировочных заявок

	№ п/п
	Дата поступления
	Время поступления
	Регистрационный номер
	Форма (бумажный носитель, электронный документ)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ответственное лицо _______________ _________________ _____________


                                                                   Должность                                     Подпись

          И.О. Фамилия

Приложение 10
(рекомендуемое)

Форма расписки о получении конверта с заявкой

Расписка о получении конверта с заявкой на участие в запросе котировок цен

Настоящим подтверждаем получение запечатанного конверта с заявкой на участие в запросе котировок цен на право заключения договора на поставку товаров (на выполнение работ, по оказанию услуг) _______________________________ от ___________________________________ (указать ФИО лица, которому выдается расписка). 

Документ: _____________________________________________________________________.

Конверт с заявкой на участие в запросе котировок цен принят в ____ часов ___ минут «__» ________ 20__ года по адресу: ____________________________.

Конверту с заявкой на участие в запросе котировок цен присвоен регистрационный номер ________________.

Наименование и адрес участника закупки на конверте: указаны/не указаны      (выбрать нужное):________________________________________.

Наименование и адрес участника закупки на конверте:________________

_______________________________________________________________ 

(в случае, если указаны на конверте).

Ответственное лицо _______________ _________________ _____________


                                                               Должность  
          Подпись
                            И.О.Фамилия

Приложение 11
(рекомендуемое)

Форма уведомления

Наименование участника

УВЕДОМЛЕНИЕ №___.

Ваша заявка по лоту № _______ на участие в открытом аукционе №      

на______________________________________________________________

рассмотрена. 

Принято решение:

допустить ____________________________________________к участию в аукционе по лоту № ____________и признать данного участника закупки участником аукциона № _________по лоту № ________.

Ответственное лицо _______________ _________________ _____________


                                                                    Должность  
                   Подпись
              И.О.Фамилия

Приложение 12
(рекомендуемое)

Форма уведомления об отказе

Наименование участника

УВЕДОМЛЕНИЕ №___.

По лоту № ____ на участие в открытом аукционе №      на ______________ 

________________________________________________________________

принято решение снять с торгов.

Ответственное лицо _______________ _________________ _____________


                                                                 Должность  
         Подпись         
               И.О.Фамилия

№


п/п�
Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника закупки�
Адрес (юридический и фактический)�
Адрес электронной почты (при его наличии)�
Точное время поступления котировочной заявки�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
 








�	 В этом случае Протокол аукциона оформляется отдельно по каждому лоту.


�	 В случае если Секретарь аукционной комиссии утвержден решением Заказчика о создании аукционной комиссии





